[image: image1.png]


บันทึกข้อความ
ส่วนงาน

คณะวิทยาศาสตร์
ที่ ศธ 6393(13)/ 


              
วันที่               
เรื่อง      ขออนุมัติจัดซื้อและเบิกเงิน
เรียน      คณบดีคณะวิทยาศาตร์
          
 
ด้วยภาควิชา/ งาน................................................ คณะวิทยาศาสตร์  มีความจำเป็นเร่งด่วน  จึงได้จ่ายเงินทดรองจ่ายเพื่อจัดซื้อวัสดุ จำนวน..................รายการ  เป็นเงิน.........................................บาท(.........................................................................) จากร้านค้าตามประกาศมหาวิทยาลัย/ร้านค้าต่าง ๆ ไปก่อน ดังใบเสร็จรับเงิน  จำนวน..................ฉบับ  ที่แนบมาพร้อมนี้  


ภาควิชา/ งาน................................................จึงขออนุมัติซื้อและเบิกเงินค่าวัสดุ  จำนวน..............รายการ  เป็นเงิน........................บาท  (....................................................................)  ตามข้อบังคับมหาวิทยาลัยเชียงใหม่  ว่าด้วยการพัสดุ  พ.ศ.2551  ข้อ  18  วรรคสาม   โดยเบิกจ่ายจากเงินงบประมาณเงินรายได้ปี.....................แผนงาน.................................งาน............................................กองทุน..........................หมวด.............................................. (รหัส..................)
  จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ

  




   (........................................................)

   



                      เจ้าหน้าที่พัสดุ/เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบโครงการฯ
